	 УТВЕРЖДАЮ:

 Глава Орджоникидзевского района
_ ________________А.И. Тайченачев                                               
                                             


П  Л  А  Н    Р А Б О Т Ы

Администрации Орджоникидзевского района и ее управлений

на декабрь месяц 2019 года
	№ п/п
	Дата
	Мероприятия
	Ответственные

	1. 
	01 декабря
	Всероссийская акция «СТОП ВИЧ СПИД»
	Управление образования Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление образования)

	2. 
	01-03 декабря
	Мероприятия, посвященные Международному Дню инвалидов 
	Управление культуры, молодежи и спорта

	3. 
	02-05 декабря
	Отчеты о работе Административной комиссии в Управление по взаимодействию с правоохранительными органами Республики Хакасия
	Ответственный секретарь Административной комиссии муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Административной комиссии)

	4. 
	03-09 декабря
	Всероссийская акция «Час кода», тематический урок информатики
	Управление образования

	5. 
	03, 07, 10, 11 декабря
	Муниципальный этап Всероссийской предметной олимпиады школьников (физическая культура, информатика. технология, ОБЖ, право, химия) 
	Управление образования

	6. 
	04 декабря
	Итоговое сочинение по русскому языку в 11 классе
	Управление образования

	7. 
	04 декабря
	Семинар для работников культурно-досуговых учреждений Орджоникидзевского района «Отчетность-2019»
	Управление культуры, молодежи и спорта Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление культуры, молодежи и спорта)

	8. 
	04-06, 18-20 декабря
	Заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	9. 
	06 декабря
	Проведение публичных слушаний по проекту районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район на 2020-2022 годы
	Финансовое управление Администрации Орджоникидзевского района (далее – Финансовое управление)

	10. 
	06 декабря
	Организация и проведение торжественного мероприятия, посвященного празднованию Дня работника сельского хозяйства и перерабатывающей промышленности
	Управление культуры, молодежи и спорта

	11. 
	06 декабря
	Торжественное мероприятие по подведению итогов условий трудового соревнования среди работников коллективных и крестьянских фермерских хозяйств Орджоникидзевского района в 2019 году
	Управление сельского хозяйства Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление сельского хозяйства)

	12. 
	07-15, 25-31 декабря
	Всероссийская олимпиада по финансовой грамотности (1,2 этапы)
	Управление образования

	13. 
	10, 24 декабря
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования Орджоникидзевский район (далее – Ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних)

	14. 
	12 декабря
	Семинар-практикум по правовому воспитанию с замещающими родителями «Наши права и обязанности – изучаем вместе»
	Управление образования

	15. 
	12 декабря
	Общероссийский день приема граждан
	Администрация Орджоникидзевского района

	16. 
	до 13 декабря
	Месячник правовых знаний
	Управление образования

	17. 
	до 15 декабря
	Семинар с руководителями образовательных организаций района 
	Управление образования

	18. 
	до 15 декабря
	Декада «Особенности преподавания предметной области математика в рамках реализации концепции математического образования»
	Управление образования

	19. 
	до 16 декабря
	Всероссийская контрольная работа по информационной безопасности (в рамках Всероссийского мероприятия «Единый урок в сети Интернет»)
	Управление образования


	20. 
	19 декабря
	Семинар-практикум для социальных педагогов «Профилактика и противодействие детской преступности. Правовые аспекты»
	Управление образования

	21. 
	21 декабря
	Совещание с руководителями образовательных организаций района:

- о результатах проведения итогового сочинения в 2019 году;
- о результатах анализа сайтов общеобразовательных организаций в сети Интернет;
- об обеспечении безопасности детей в Орджоникидзевском районе в период новогодних праздников и каникулярный период
	Управление образования

	22. 
	21 декабря
	Новогодний турнир по дзюдо
	Управление культуры, молодежи и спорта

	23. 
	21-31 декабря
	Мероприятия, посвященные празднованию Нового года
	Управление культуры, молодежи и спорта

	24. 
	23-27 декабря


	Проведение новогодних праздников в образовательных организациях района
	Управление образования

	25. 
	до 25 декабря
	Конкурс этноуголков в детских садах и школах района
	Управление образования

	26. 
	25 декабря
	Участие школьников района в Правительственной ёлке в г. Абакане
	Управление образования

	27. 
	до 29 декабря
	Муниципальная благотворительная новогодняя ёлка
	Управление образования

	28. 
	в течение

 месяца
	Работа с обращениями граждан
	Администрация Орджоникидзевского района, управления, отделы Администрации Орджоникидзевского района

	29. 
	в течение

 месяца
	Расширенное аппаратное совещание при Главе Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	30. 
	в течение

 месяца

(по графику)
	Выездные приемы граждан Главой и заместителями Главы Администрации Орджоникидзевского района
	Администрация Орджоникидзевского района

	31. 
	в течение

месяца
	Обновление банка данных одаренных детей Орджоникидзевского района
	Управление образования

	32. 
	в течение

месяца
	Анализ сайтов образовательных организаций в сети Интернет
	Управление образования

	33. 
	в течение

месяца
	День Управления образования в образовательных организациях: МБОУ «Копьевская ССОШ» с филиалами, МБОУ «Новомарьясовская СОШ-И» с филиалами
	Управление образования

	34. 
	в течение

месяца
	Конкурс профессионального мастерства «Лучшая рабочая программа курса или предмета с этнокультурным содержанием для педагогических работников»
	Управление образования

	35. 
	в течение

месяца
	Участие во Всероссийском конкурсе профессионального мастерства среди руководителей и участников военно-патриотических клубов (объединений) «Делай, как я!»
	Управление образования

	36. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по охране и защите прав детства
	Управление образования

	37. 
	в течение

месяца
	Профилактика безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних
	Управление образования

	38. 
	в течение

месяца
	Мероприятия по реализации системы сопровождения замещающей семьи и приемного ребенка
	Управление образования

	39. 
	в течение

месяца
	Проведение плановых проверок условий жизни подопечных, проживающих в замещающих семьях на территории Орджоникидзевского района в первый и второй годы жизни (15 детей, 9 семей)
	Управление образования

	40. 
	в течение

месяца
	Районный конкурс «Театральный калейдоскоп», посвященный Году театра в Российской Федерации
	Управление культуры, молодежи и спорта

	41. 
	в течение

месяца
	Семинар-совещание по вопросу выполнения противоэпизоотических мероприятий ветеринарной службой района за 11 месяцев 2019 года
	Управление сельского хозяйства 

	42. 
	в течение

месяца
	Совещание по вопросу планирования производственной программы работы в растениеводстве и животноводстве на 2020 год
	Управление сельского хозяйства 

	43. 
	в течение

месяца
	Совещание по готовности сельскохозяйственных товаропроизводителей     района к зимнее - стойловому содержанию животных, наличию достаточного количества кормов, ветеринарно-санитарному состоянию помещений, территории, наличию первичных средств пожаротушения и минеральных полос
	Управление сельского хозяйства 

	44. 
	в течение

месяца
	Зимняя ярмарка сельскохозяйственной продукции при участии хозяйств всех форм собственности, зарегистрированных на территории муниципального образования Орджоникидзевский район
	Управление сельского хозяйства 

	45. 
	в течение

месяца
	Выездные заседания Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	46. 
	в течение

месяца
	Подведение итогов работы Административной комиссии
	Ответственный секретарь Административной комиссии

	47. 
	в течение

месяца
	Разработка проекта решения «О внесении изменений и дополнений в решение Совета депутатов Орджоникидзевского района «О районном бюджете муниципального образования Орджоникидзевский район на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов»» с документами, материалами и пояснительной запиской
	Финансовое управление

	48. 
	в течение

месяца
	Подготовка проекта решения «О районном бюджете на 2020 год и плановый период до 2022 года» с поправками
	Финансовое управление

	49. 
	в течение

месяца
	Подготовка паспорта районного бюджета муниципального образования Орджоникидзевский район на 2020-2022 годы для сдачи в Министерство финансов РХ
	Финансовое управление

	50. 
	в течение

месяца
	Свод паспортов бюджетов поселений Орджоникидзевского на 2020-2022 годы для сдачи в Министерство финансов РХ
	Финансовое управление

	51. 
	в течение

месяца
	Контрольные мероприятия в соответствии с ч. 5 ст. 99 законодательства о контрактной системе в сфере закупок
	Финансовое управление

	52. 
	в течение

 месяца
	Обследование объектов, подлежащих текущему и капитальному ремонту
	Управление экономики и ЖКХ Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление экономики и ЖКХ)

	53. 
	в течение

 месяца
	Подготовка текущей отчётности в Министерство строительства и ЖКХ Республики Хакасия, Минэкономразвития Республики Хакасия
	Управление экономики и ЖКХ

	54. 
	в течение

 месяца
	Проведение ежемесячного мониторинга дебиторской и кредиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Управление экономики и ЖКХ

	55. 
	в течение

 месяца
	Исполнение Перечня мероприятий на подготовку и прохождение осенне-зимнего периода 2019-2020 годов
	Управление экономики и ЖКХ

	56. 
	в течение

 месяца
	Ведение текущей работы по неформальной занятости, работа с предпринимателями 
	Управление экономики и ЖКХ

	57. 
	в течение

месяца
	Заседание комиссии по рассмотрению во​просов предоставления и (или) выделения земельных участков на территории Орджо​никидзевского района


	Управление муниципального имущества Администрации Орджоникидзевского района (далее – Управление муниципального имущества)

	58. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимодействию с органами, осуществляющими государственный земельный контроль
	Управление муниципального имущества 

	59. 
	в течение

месяца
	Подготовка постановлений Администрации Орджоникидзевского района, договоров по земельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	60. 
	в течение

месяца
	Подготовка документов и регистрация права собственности муниципального образования Орджоникидзевский район на земельные участки
	Управление муниципального имущества 

	61. 
	в течение

месяца
	Организация и проведение работ по взаимо​действию с пра​воохранительными органами, органами про​куратуры
	Управление муниципального имущества 

	62. 
	в течение

месяца
	Обеспечение выполнения бюджетного зада​ния в части учета денежных средств по зе​мельным отношениям
	Управление муниципального имущества 

	63. 
	в течение

месяца
	Направление претензий арендаторам о сум​мах задолженности
	Управление муниципального имущества 

	64. 
	в течение 

месяца
	Исполнение социально-правовых и тематических запросов от физических и юридических лиц
	Муниципальный архив Администрации Орджоникидзевского района (далее – муниципальный архив) 

	65. 
	в течение 

месяца
	Подготовка календаря памятных дат на 2020 год с публикацией в районной газете «Орджоникидзевский рабочий»
	Муниципальный архив

	66. 
	в течение 

месяца
	Составление годового отчета за 2019 год 
	Муниципальный архив

	67. 
	в течение

месяца

(2 раза 

в месяц)
	Формирование и направление реестров НПА в Министерство по делам юстиции и региональной безопасности Республики Хакасия
	Юридический отдел Администрации Орджоникидзевского района (далее – юридический отдел)

	68. 
	в течение 

месяца
	Мониторинг принятых нормативных правовых актов
	Юридический отдел

	69. 
	в течение 

месяца
	Проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Администрации Орджоникидзевского района
	Юридический отдел

	70. 
	в течение 

месяца
	Подготовка и участие в судебных заседаниях по вопросам, затрагивающим интересы Администрации Орджоникидзевского района 
	Юридический отдел

	71. 
	в течение 

месяца
	Подготовка договоров (соглашений). Проведение правовой экспертизы
	Юридический отдел

	72. 
	в течение 

месяца
	Подготовка, оформление, принятие и проверка (анализ) принятых распорядительных документов
	Юридический отдел

	73. 
	в течение 

месяца
	Оказание консультационно-методической помощи управлениям Администрации Орджоникидзевского района, администрациям поселений, образовательным организациям района, подготовка исковых заявлений, документов для участия в судебных заседаниях 
	Юридический отдел

	74. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа (ответы на письма, разме​щение и публикация на официальном сайте сведений об исполнении контрактов, работа с заказчиками)
	Отдел закупок Администрации Орджоникидзевского района (далее – отдел закупок)

	75. 
	в течение 

месяца
	Текущая работа по определению поставщиков, подрядчиков, исполнителей по п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Отдел закупок

	76. 
	в течение 

месяца
	Приобретение жилья для детей-сирот (3 жилых помещения)
	Отдел закупок

	77. 
	в течение 

месяца
	Работы, связанные с осуществлением регулярных перевозок по регулируемым тарифам автомобильным транспортом общего пользования по социально-значимым маршрутам
	Отдел закупок

	78. 
	в течение 

месяца
	Подведение итогов 2019 года и планирование закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд на 2020 год
	Отдел закупок

	79. 
	в течение 

месяца
	Проведение мониторинга организации условий охраны труда на предприятиях района
	Ведущий специалист Администрации Орджоникидзевского района по охране труда (далее – ведущий специалист по охране труда)

	80. 
	в течение 

месяца
	Сбор информации для подготовки отчета в Министерство труда Республики Хакасия
	Ведущий специалист по охране труда

	81. 
	в течение 

месяца
	СОУТ (специальная оценка условий труда)
	Ведущий специалист по охране труда


Управляющий делами Администрации

Орджоникидзевского района                                                                       Т.А. Будникова
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